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1. ขั้นตอนการการยื่นขอรับเงินสนับสนุนโครงการขององค์กร  
ระบบการขอรับเงินสนับสนุนโครงการเป็นระบบที่พัฒนาขึ้นเพ่ือให้องค์กรสามารถยื่นขอรับเงิน

สนับสนุนโครงการด้วยตนเองผ่านทางอินเทอร์เน็ต และสามารถตรวจสอบและทราบผลการอนุมัติได้อย่าง
รวดเร็ว โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

สมัครสมาชิก

ยืนยันรหัส ่านทางอีเมล์

การเข้าใช้งานระบบ

ย่ืนขอรับเงินสนับสนุน
โครงการ

กองทุนพิจารณาอนุมัติและ
แจ้ง ลองค์กรทางอีเมล์และ 

SMS

ท าสั  า

รายงาน ลการ  ิบัติงาน
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2. การสมัครสมาชิก 
การสมัครสมาชิกมีข้ันตอนดังนี้ 
2.1 เปิด Browser พิมพ์ URL : http://project.dep.go.th/Account/Login 
 

 
 
2.2 คลิกสมัครสมาชิก  

 

 
 

  

http://project.dep.go.th/Account/Login
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2.3 คลิก Dropdownlist เลือกชื่อองค์กร หรือพิมพ์ใส่ชื่อองค์กร  
2.3.1 กรณีมีชื่อองค์กรให้เลือกจังหวัดองค์กรของท่านก่อน 
2.3.2 ให้เลือกชื่อองค์กร ใส่รายละเอียดการลงทะเบียน และคลิกปุ่มสมัคร 

 

 
 

2.3.3 กรณีไม่มีชื่อองค์กร คลิกปุ่มไม่พบชื่อองค์กรเพ่ือลงทะเบียนองค์กร หลังจากนั้นระบบจะแสดง
หน้าจอแจ้งลงทะเบียนองค์กร 
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2.3.4 ใส่ข้อมูลรายละเอียดองค์กร ผู้สมัคร และคลิกปุ่มส่งเพ่ือลงทะเบียนองค์กรและสมัครสมาชิก 
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2.4 หลังจากองค์กรส่งข้อมูลการสมัครสมาชิก ระบบจะแสดงข้อความและยืนยันการลงทะเบียนภายใน   
3 วันนับจากวันที่รับอีเมล์ 

 

 
 

2.5 ระบบส่งอีเมล์แจ้งให้กับองค์กรในระหว่างรอเจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลการสมัคร 
 

 
 

2.6 เมื่อองค์กรได้รับอีเมล์ ท าการเปิดอีเมลล์ และคลิกลิงค์เพ่ือยืนยันการสมัคร หลังจากนั้นระบบแสดง
หน้าจอยืนยันการลงทะเบียนในข้อ 2.7 
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2.7  ใส่รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่าน และคลิกปุ่มยืนยัน เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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3. การเข้าใช้ระบบงาน 
3.1 เปิด Browser พิมพ์ URL : http://project.dep.go.th/Account/Login 
3.2 ใส่ชื่อผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่มเข้าระบบ 

 

 
 

3.3 เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้ารายการโครงการ 
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4. รายการโครงการ 
หน้ารายการโครงการเป็นหน้าจอส าหรับแสดงโครงการทั้งหมดที่องค์กรได้ท าการยื่นขอรับเงิน

สนับสุนน ซึ่งองค์กรสามารถค้นหา เพ่ิม แก้ไข ลบ และดูข้อมูลโครงการ การเข้าสู่หน้าจอสามารถท าได้ โดย
การคลิกเมนูโครงการ 

 

 

4.1 การเพิ่มและยื่นขอรับเงินสนับสนุนโครงการ 
4.1.1 ขั้นตอนการเพ่ิมและยื่นขอรับเงินสนับสนุนโครงการเป็นดังนี้ 

1. คลิกปุ่มเพ่ิมในหน้ารายการโครงการ 
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2. ใส่รายละเอียดข้อมูลโครงการ และคลิกปุ่มบันทึก 
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ขั้นตอนการเพิ่มรายช่ือคณะกรรมการ/ต าแหน่ง 
1. ใส่ชื่อและนามสกุล และเลือกต าแหน่งในช่อง Dropdownlist และกดรูปเครื่องหมาย 

เพ่ือเพ่ิมเข้าไปในระบบ และสามารถล้างข้อมูลได้โดยกดเครื่องหมาย  

 
ถ้าหากเลือกเป็นต าแหน่ง “อ่ืนๆ” จากช่อง Dropdownlist สามารถพิมพ์ ชื่อต าแหน่งที่ต้องการในช่อง

ต าแหน่งอื่นๆ ได้เลย และกดรูปเครื่องหมาย  เพ่ือเพ่ิมเข้าไปในระบบ ดังรูป 

 
2. เมื่อเพ่ิมเข้ามาในระบบแล้วจะปรากฏดังรูป และสามารถแก้ไขข้อมูลโดยกดเครื่องหมาย หรือลบข้อมูล

ได้โดยกดเครื่องหมาย  

 
ขั้นตอนการเพิ่มรายช่ือเจ้าหน้าที่ 
1. ใส่ชื่อและนามสกุล และกดรูปเครื่องหมาย  เพ่ือเพ่ิมเข้าไปในระบบ และสามารถล้างข้อมูลได้ โดยกด

เครื่องหมาย  

 
2. เมื่อเพ่ิมเข้ามาในระบบแล้วจะปรากฏดังรูป และสามารถแก้ไขข้อมูลโดยกดเครื่องหมาย หรือลบข้อมูล

ได ้โดยกดเครื่องหมาย  
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3. หลังจากบันทึกข้อมูลทั่วไปส าเร็จ ระบบจะแสดงแท็บข้อมูลอ่ืนๆ ได้แก่ ข้อมูลโครงการ 
บุคคลากร การด าเนินงาน งบประมาณ และเอกสารแนบ  

- Tab สีแดง แสดงว่ายังไม่บันทึกข้อมูล 
- Tab สีเทา แสดงว่าได้ท าการบันทึกข้อมูลแล้ว  
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4. คลิกแท็บข้อมูลโครงการ กรอกข้อมูลชื่อโครงการ หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์
ของโครงการ กลุ่มเป้าหมาย ตัวชี้วัดโครงการ ผลที่คาดว่าจะได้รับ และคลิกปุ่มบันทึก
ข้อมูล 

การใสข่้อมูลกลุ่มเป้าหมายของโครงการท าได้ดังนี้ 
1. เพ่ิมกลุ่มเป้าหมายโครงการ โดยเลือกกลุ่มเป้าหมายใน Dropdownlist ใส่จ านวน และ

คลิกปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือคลิกปุ่ม เพ่ือยกเลิกการเพ่ิมข้อมูล 

 
2. แก้ไขกลุ่มเป้าหมายของโครงการโดย คลิกปุ่ม  ท าการแก้ไขข้อมูลและคลิกปุ่ม  

 
 

 
3. ลบกลุ่มเป้าหมายของโครงการ โดยคลิกปุ่ม  
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i. คลิกแท็บบุคลากร กรอกข้อมูลบุคลากร และคลิกปุ่มบันทึก  
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ii. คลิกแท็บการด าเนินงาน กรอกข้อมูลการด าเนินงาน และคลิกปุ่มบันทึก 
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iii. คลิกแท็บงบประมาณ ใส่ข้อมูลงบประมาณและคลิกปุ่มบันทึก 

 
 

เพ่ิมรายละเอียด โดยใส่ชื่อกิจกรรม และรายละเอียด เมื่อใส่ข้อมูลครบแล้ว ให้คลิกที่เครื่องหมาย 
 และเม่ือต้องการลบข้อมูลทั้งหมดให้คลิกท่ีเครื่องหมาย   
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หลังจากเพ่ิมกิจกรรมแล้ว ให้ไปที่ปุ่มกรอกรายละเอียดงบประมาณ 
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โดยรายละเอียดงบประมาณมี 2 ประเภท คือ  

 
1.รายละเอียดเกณฑ์การคิดค่าใช้จ่ายและงบประมาณตามระเบียบกองทุนฯ  
2.อัตราวงเงินสนับสนุนการด าเนินงานของศูนย์บริการคนพิการทั่วไป จะแบ่งเป็น 2 ส่วนคือ  
- กรณีจัดตั้งโดยองค์กรด้านคนพิการ หรือองค์กรอ่ืนใดที่ให้บริการแก่คนพิการ ซึ่งได้รับการรับรอง  
มาตรฐาน ตามมาตรา 6 (10) 
- กรณีจัดตั้งโดยราชการส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานภาครัฐ 
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วิธีการกรอกรายละเอียดงบ ระมาณ รายละเอียดเกณฑ์การคิดค่าใช้จ่ายและงบ ระมาณตามระเบียบ
กองทุนฯ โดยมีวิธีการดังต่อไ นี้ 

1. ให้เลือกรายละเอียดงบประมาณ 

 
2. ให้คลิกเลือกตามหัวข้องบประมาณตามที่องค์กรจะเสนอขอโครงการ เมื่อเลือกและกรอกข้อมูลครบ

แล้ว ให้คลิกไปที่ปุ่มบันทึก ตัวอย่างดังรูป 
- สามารถเลือกจัดในสถานที่เอกชนหรือราชการได้ 
- สามารถเลือกจัดอาหารแบบครบ 3 มื้อ หรือ แบบไม่ครบ 3 มื้อก็ได้ 
- อาหารเช้า 100 คน x 1 มื้อ x มื้อละ 250 บาท = 25,000 บาท 
- อาหารกลางวัน 100 คน x 1 มื้อ x มื้อละ 250 บาท = 25,000  บาท   
- อาหารเย็น 100 คน x 1 มื้อ x มื้อละ 2500 บาท = 25,000 บาท 
- จ านวนเงินรวมทั้งจะอยู่ด้านบน 75,000 บาท 
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เมื่อบันทึกแล้ว ระบบจะแสดงรายละเอียดงบประมาณและยอดรวมทั้งหมด ดังรูป 

 
 

3. หากต้องการเพ่ิมรายละเอียดงบประมาณ ให้ไปคลิกท่ีปุ่มกรอกรายละเอียดงบประมาณ 
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4. หากโครงการนั้นมีการด าเนินงานหลายกิจกรรมให้รายละเอียดในช่องชื่อกิจกรรม และ  
ช่องรายละเอียด และกดเพ่ิมไปที่เครื่องหมาย   

 
 

เมื่อกดบันทึกการเพ่ิมกิจกรรมส าเร็จก็สามารถเพ่ิมรายละเอียดงบประมาณในกิจกรรมนั้นได้ โดยการ
กดท่ีปุ่มกรอกรายละเอียดงบประมาณ 
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วิธีการกรอกรายละเอียดงบ ระมาณ อัตราวงเงินสนับสนุนการด าเนนิงานของศูนย์บริการคนพิการทั่วไ   
จะแบ่งเป็น 2 ส่วนคือ 

- กรณีจัดตั้งโดยองค์กรด้านคนพิการ หรือองค์กรอ่ืนใดที่ให้บริการแก่คนพิการ ซึ่งได้รับการรับรอง 
มาตรฐาน ตามมาตรา 6 (10) 
- กรณีจัดตั้งโดยราชการส่วนท้องถิ่นหรือหน่วยงานภาครัฐ 

โดยมีวิธีการดังต่อไ นี้ 
1. ให้ไปที่คลิกท่ีกรอกรายละเอียดงบประมาณ 

 
 

2. เมื่อกดเข้ามาแล้วให้ไปคลิกที่ อัตราวงเงินสนับสนุนการด าเนินงานของศูนย์บริการคนพิการทั่วไป 

 
- คลิกไปที่ กรณีจัดตั้งโดยองค์กรด้านคนพิการ หรือองค์กรอ่ืนใดที่ให้บริการแก่คนพิการ ซึ่ง

ได้รับการรับรอง มาตรฐาน ตามมาตรา 6 (10) 
- 1. ค่าจัดสิ่งอ านวยความสะดวกส าหรับคนพิการ 1,000 บาท 
- 2. ค่าจัดท าป้ายชื่อศูนย์บริการคนพิการทั่วไป 1,000 บาท 
- 3. ค่าสาธารณูปโภค 1,000 บาท x 10 เดือน  
- โดยยอดรวมทั้งหมดระบบจะน าไปแสดงไว้ที่ข้างบน 12,000 บาท 
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- เมื่อกรอกรายละเอียดที่ต้องการครบแล้ว ให้กดท่ีปุ่มบันทึก เมื่อกดบันทึกแล้ว จะปรากฏดัง
รูป 

 
 
- หากต้องการเพ่ิมรายละเอียดงบประมาณ ให้ไปคลิกท่ีปุ่มกรอกรายละเอียดงบประมาณ
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iv. คลิกแท็บเอกสารแนบ ใส่ข้อมูลเอกสารแนบ และคลิกปุ่มบันทึก 

 
 

  



 
คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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 การใส่ข้อมูลเอกสารแนบท าได้ดังนี้ 
1. คลิกปุ่ม เลือกไฟล์ และคลิกปุ่ม Open 

 
 

2. คลิก  กรณตี้องการลบไฟล์ 

 
 

3. คลิกชื่อไฟล์ กรณตี้องการดูไฟล์ 
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v. คลิกปุ่มส่งค าร้อง เมื่อต้องการส่งค าร้องไปให้เจ้าหน้าที่กองทุนฯ ซึ่งปุ่มส่งค าร้องจะแสดงก็
ต่อเมื่อใส่ข้อมูลทั่วไป ข้อมูลโครงการ บุคลากร การด าเนินงาน งบประมาณ เอกสารแนบครบ และ
หลังจากส่งค ารอ้งแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได ้
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vi. คลิกปุ่มลบ กรณีต้องการลบข้อมูลค าร้อง ซึ่งจะลบข้อมูลได้ก็ต่อเมื่อยังไม่ส่งค าร้อง 

 
 

vii. คลิกปุ่มยกเลิก กรณทีีไ่ม่ต้องการบันทึกข้อมูลและกลับไปหน้ารายการโครงการ 

 
 
viii. พิมพ์ใบค าร้อง โดยคลิกปุ่มพิมพ์ 
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 -27- 
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หลังจากยืนเสนอโครงการ ่านระบบแล้ว 
ระบบจะแสดงสถานะของโครงการ (สถานะอยู่ที่ขั้นตอนการอนุมัติที่ 1 คือการส่งเรื่องเข้าไปหา

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)   

 
 
เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบโครงการตรวจสอบโครงการแล้ว หากมีรายละเอียดที่ต้องแก้ไขหรือเพ่ิมเติม

ข้อมูลโครงการ จะมีข้อความขึ้นหลังชื่อโครงการว่า (ปรับปรุง)  

 
 
วิธีการเข้าไปดูข้อแนะน าส าหรับการปรับปรุง ให้คลิกไปที่ชื่อโครงการ 

 
 
และไปที่หน้าข้อมูลโครงการ 

 
 
โดยข้อแนะน าส าหรับการปรับปรุง จะดูด้านล่างสุดของหน้าข้อมูลโครงการ 
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และหน้าข้อมูลโครงการถูกแก้ไขจะเป็นดังรูป 

 
 
เมื่อแก้ไขข้อมูลตามข้อแนะน าส าหรับการปรับปรุง เรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มส่งค าร้องกลับไปยังเจ้าหน้าที่เพ่ือ
ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง  

 
 
แล้วสถานะโครงการจะกลับมาอยู่ที่ขั้นตอนที่ 1 และค าว่า ปรับปรุง ก็จะหายไป 
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ขั้นตอนการได้รับการอนุมัติและท าสั  า 

1. เมื่อเจ้าหน้าทีไ่ด้ประเมินโครงการแล้ว จะมีเครื่องหมายขั้นตอนท่ี 2 คือเจ้าหน้าท่ีพิจารณาเกณฑ์ประเมินจะ
ปรากฏดังรูป 

 
 

2. เมื่อเจ้าหน้าที่อนุมัติโครงการแล้ว จะมีเครื่องหมายขั้นตอนที่ 3 คืออนุมัติโดยอนุกรรมการ
จังหวัด และมีอีเมล์แจ้งเตือนว่าโครงการได้รับการอนุมัติแล้ว จะปรากฏดังรูป 

 
อีเมล์แจ้งเตือน 

 
 

3. เมื่อหลังจากอนุมัติโครงการแล้ว เจ้าหน้าที่จะติดต่อท่านเพ่ือด าเนินการท าสัญญาต่อไป โดยจะ
มีเครื่องหมายขั้นตอนที่ 6 ท าสัญญาเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏดังรูป 
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เมื่อได้รับการอนุมัติและท าสั  าแล้วขั้นตอนต่อไ ที่ต้องท าคือ  
1. กรอกรายละเอียดหน้าการด าเนินการ

 
- ให้คลิกท่ีปุ่มเพ่ิม เพ่ือกรอกข้อมูล 
- ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกข้อมูลและสามารถแนบรูปการด าเนินกิจกรรมได้ เมื่อกรอกข้อมูลครบ
แล้วให้กดปุ่มบันทึก ดังรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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- ถ้าต้องการเพ่ิมการด าเนินงาน ให้คลิกท่ีปุ่มเพ่ิมอีกครั้งเพ่ือกรอกข้อมูลเพ่ิมเติม 
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2. กรอกรายละเอียดหน้าแบบประเมินความพึงพอใจ 

 
- เป็นแบบประเมินความพึงพอใจขององค์กร โดยให้กรอกรายละเอียดดังรูป เมื่อกรอกข้อมูล

ครบแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่มบันทึก (ซึ่งจะเป็นการบันทึกร่างข้อมูลก่อนส่งแบบประเมินความพึง
พอใจ) หรือคลิกปุ่มบันทึกและส่งแบบประเมินความพึงพอใจ (ซึ่งจะเป็นการบันทึกและส่ง
แบบประเมินความพึงพอใจ) 
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3. กรอกรายละเอียดหน้าแบบประเมินตนเอง 

 
- เป็นแบบประเมินตนเองขององค์กร โดยให้กรอกรายละเอียดดังรูป เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้ว

ให้คลิกท่ีปุ่มบันทึก (ซึ่งจะเป็นการบันทึกร่างข้อมูลก่อนส่งแบบประเมินตนเอง) หรือคลิกปุ่ม
บันทึกและส่งแบบประเมินตนเอง (ซึ่งจะเป็นการบันทึกและส่งแบบประเมินตนเอง) 
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4. กรอกรายละเอียดหน้าแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน 

- องค์กรจะท าแบบรายงานผลการปฏิบัติงานได้ จะต้องกรอกข้อมูลในหน้าการด าเนินการ  
แบบประเมินความพึงพอใจ และแบบประเมินตนเองก่อน 
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- เป็นแบบรายงานผลการปฏิบัติงานขององค์กร โดยให้กรอกรายละเอียดดังรูป เมื่อกรอกข้อมูล
ครบแล้วให้คลิกท่ีปุ่มบันทึก (ซึ่งจะเป็นการบันทึกร่างข้อมูลก่อนส่งแบบรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน) หรือคลิกปุ่มบันทึกและส่งแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน (ซึ่งจะเป็นการบันทึก
และส่งแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน) 
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5. การแสดงสถานะต่างๆ ของโครงการ  
 การแสดงสถานะต่างๆ ที่เจ้าหน้าที่จะท าการอนุมัติให้โครงการนั้นๆ จะไปแสดงที่ช่องสถานะของ
โครงการนั้นๆ ดังรูปและแสดงสถานะเป็นรูปสัญลักษณด์ังต่อนี้ไป 

 
 

สั ลักษณ์ที่ 1 คือ การอนุมัติ ตามวงเงินที่โครงการขอสนับสนุน 

 
 
สั ลักษณ์ที่ 2 คือ การอนุมัติ  รับลดวงเงินสนับสนุน 

 
 
สั ลักษณ์ที่ 3 คือ ไม่อนุมัติ 

 
 
สั ลักษณ์ที่ 4 คือ การชะลอการพิจารณาโครงการ 
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สั ลักษณ์ที่ 5 คือ การยกเลิกโครงการ 

 
 
สั ลักษณ์ที่ 6 คือ สถานะอ่ืนๆ  

 
 
 
 


