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คู่มือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงนิเบีÊยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ: งานพฒันาชุมชน สาํนกัปลดั   

เทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุ

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:งานพฒันาชมุชน 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:ขึ Êนทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี Êยยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน

พ.ศ. 2552 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มอืประชาชน] การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอาย ุ      

  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิารทีÉทาํการองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิÉนเทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน / ติดต่อดว้ยตนเองณ

หนว่ยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (เวน้วนัหยุดราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 1 ต.ค.- śŘ พ.ย.และ ř ม.ค.-śŘ ก.ย.ของทกุปี) 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. 

2552 กาํหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหผู้ท้ีÉจะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณขึ์ Êนไปในปีงบประมาณถดัไปและมี

คณุสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนทีÉตนมี

ภมูิลาํเนาณสาํนกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนหรือสถานทีÉทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

 

 

 หลกัเกณฑ ์

 

 

    1.มีสญัชาติไทย 

 

    2.มีภมูลิาํเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนตามทะเบียนบา้น 

 

    3.มอีายหุกสิบปีบริบูรณขึ์ ÊนไปซึÉงไดล้งทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

 

    4.ไม่เป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรือสิทธิประโยชนอื์Éนใดจากหน่วยงานภาครฐัรฐัวิสาหกิจหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน

ไดแ้ก่ผูร้บับาํนาญเบีÊยหวดับาํนาญพิเศษหรือเงินอืÉนใดในลกัษณะเดียวกนัผูส้งูอายุทีÉอยู่ในสถานสงเคราะหข์องรฐัหรือ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนผูไ้ดร้บัเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจาํหรือผลประโยชนอ์ย่างอืÉนทีÉรฐัหรือองคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิÉนจดัใหเ้ป็นประจาํยกเวน้ผูพิ้การและผูป่้วยเอดสต์ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์

เพืÉอการยงัชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. 2548 

 

ในการยืÉนคาํขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุ

โดยวิธีใดวิธีหนึÉงดงัต่อไปนี Ê 

 

       1.รบัเงินสดดว้ยตนเองหรือรบัเงินสดโดยบคุคลทีÉไดร้บัมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

 

       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีÉไดร้บัมอบ

อาํนาจจากผูมี้สิทธิ 
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 วิธีการ 

 

 

     1.ผูท้ีÉจะมีสิทธิรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืÉนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉนณสถานทีÉและภายในระยะเวลาทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดดว้ยตนเองหรือมอบ

อาํนาจใหผู้อื้Éนดาํเนินการได ้

 

     2.กรณีผูส้งูอายทุีÉไดร้บัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนในปีงบประมาณทีÉผ่านมาใหถื้อว่าเป็นผู ้

ไดล้งทะเบียนและยืÉนคาํขอรบัเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายตุามระเบียบนี Êแลว้ 

 

     3.กรณีผูส้งูอายทุีÉมีสิทธิไดร้บัเบี Êยยงัชีพยา้ยทีÉอยู่และยงัประสงคจ์ะรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถิÉนแห่งใหม่ทีÉตนยา้ยไป 

 

 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีÉประสงคจ์ะขอรบัเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายใุน

ปีงบประมาณถดัไปหรือ

ผูร้บัมอบอาํนาจยืÉนคาํขอ

พรอ้มเอกสารหลกัฐานและ

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบคาํรอ้ง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 
 

20 นาที งานพฒันาชุมชน (1. ระยะเวลา : 20 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาทีÉ

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพทัยา) 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรบัลงทะเบียนตาม

แบบยืÉนคาํขอลงทะเบียนให ้

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูร้บั

มอบอาํนาจ 

 
 

10 นาที งานพฒันาชุมชน (1. ระยะเวลา : 10 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาทีÉ

ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องคก์าร

บรหิารสว่นตาํบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพทัยา) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีÉมีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนา 

- 1 - ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 - ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนา (กรณีทีÉผู ้

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูป้ระสงค์

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายุผ่าน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีÉมีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบ

อาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชีเงิฝาก

ธนาคารพรอ้ม

สาํเนาของผูร้บั

มอบอาํนาจ 

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(กรณีผูข้อรบัเงิน

เบี Êยยงัชีพผู ้

ประสงคข์อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายุประสงค์

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคารของผูร้บั

มอบอาํนาจ) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มค่ีาธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) 

2) 

ช่องทางการร้องเรียน ศนูยด์าํรงธรรม  ŘśŚ-śšşŞřŞ, ŘśŚ-śšşŘśŚ ต่อ řŠ 

ช่องทางการร้องเรียน สาํนกังานเทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน 

หมายเหตุ( ŠŠ หมู ่Ś ตาํบลเจ็ดเสมียน อาํเภอโพธาราม จงัหวดัราชบุร.ี 701200 / 032-397032 / 

www.chetsamian.go.th ) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอลงทะเบียนรบัเงินเบี Êยยงัชีพผูส้งูอายุ 

- 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


