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คู่มือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ: งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

เทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การรบัชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: งานจดัเก็บรายได ้

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีโรงเรือนและทีÉดินพ.ศ. 2475 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: ทอ้งถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มอืประชาชน] การรบัชาํระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิาร เทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด)  

ตัÊงแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและทีÉดินพ.ศ. 2475 กาํหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนมีหนา้ทีÉในการรบัชาํระภาษี

โรงเรือนและทีÉดินจากทรพัยส์ินทีÉเป็นโรงเรือนหรือสิÉงปลกูสรา้งอย่างอืÉนๆและทีÉดินทีÉใชต่้อเนืÉองกบัโรงเรือนหรือสิÉงปลกู

สรา้งอย่างอืÉนนัÊนโดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขดงันี Ê 
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1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน (เทศบาล/องคก์ารบรหิารส่วนตาํบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ัÊนตอนและ 

วิธีการชาํระภาษี 

 

2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์ินทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) 

 

3. เจา้ของทรพัยสิ์นยืÉนแบบแสดงรายการทรพัยสิ์น (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพนัธ ์

 

4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยสิ์นและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

 

5.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนรบัชาํระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

 

6. เจา้ของทรพัยสิ์นดาํเนินการชาํระภาษีภายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมินกรณีทีÉเจา้ของทรพัยสิ์นชาํระภาษีเกิน

เวลาทีÉกาํหนดจะตอ้งชาํระเงินเพิÉมตามอตัราทีÉกฎหมายกาํหนด 

 

7. กรณีทีÉผูร้บัประเมิน (เจา้ของทรพัยส์ิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้รหิารทอ้งถิÉนไดภ้ายใน 15 วนันบั

แต่ไดร้บัแจง้การประเมินโดยผูบ้รหิารทอ้งถิÉนชี Êขาดและแจง้เจา้ของทรพัยส์ินทราบภายใน 30 วนันบัจากวนัทีÉเจา้ของ

ทรพัยส์ินยืÉนอทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 

 

8. กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊน

ผูร้บัคาํขอและผูย้ืÉนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ ้

ยืÉนคาํขอดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูย้ืÉนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอจะ

ดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 

9. พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงันับระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย้ืÉนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ 

 

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริÉมนบัหลงัจากเจา้หนา้ทีÉผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 

11.จะดาํเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืÉนคาํขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัทีÉพิจารณาแลว้เสรจ็ 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรพัยสิ์นยืÉนแบบ

แสดงรายการทรพัยสิ์น 

(ภ.ร.ด.2) เพืÉอใหพ้นกังาน

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั งานจดัเก็บ

รายได/้กองคลงั 

(1. ระยะเวลา : 1 

วนันบัแต่

ผูร้บับริการมายืÉน

คาํขอ 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบลเจ็ด

เสมียน 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ทีÉพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และ

แจง้การประเมินภาษีให้

เจา้ของทรพัยสิ์นดาํเนินการ

ชาํระภาษี 
 

30 วนั งานจดัเก็บ

รายได/้กองคลงั 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วนันบั

จากวนัทีÉยืÉนแบบ

แสดงรายการ

ทรพัยส์ิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบญัญัติวิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หน่วยงาน

ผูร้บัผิดชอบคือ

เทศบาลตาํบลเจ็ด

เสมียน 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 31 วนั 

 

 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐั 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

หลกัฐานแสดง

กรรมสิทธิÍ

โรงเรือนและทีÉดิน

พรอ้มสาํเนาเช่น

โฉนดทีÉดิน

ใบอนญุาตปลกู

สรา้งหนงัสือ

สญัญาซื Êอขาย

หรือใหโ้รงเรือนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานการ

ประกอบกิจการ

พรอ้มสาํเนาเช่น

ใบทะเบียน

การคา้ทะเบียน

พาณิชยท์ะเบียน

ภาษีมลูค่าเพิÉม

หรือใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

คา้ของฝ่าย

สิÉงแวดลอ้ม

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สญัญาเช่า

อาคาร 

5) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บุคคลและงบ

แสดงฐานะ

การเงิน (กรณีนิติ

บุคคล) พรอ้ม

สาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเตมิ 

 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยด์าํรงธรรมเทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน  

หมายเหตุ เลขทีÉ ŠŠ หมู่ Ś ตาํบลเจ็ดเสมียน อาํเภอโพธาราม จงัหวดัราชบุรี şŘřŚŘ   

หมายเลขโทรศพัท์ ŘśŚ-śšşŘśŚ, 032397616 

2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลเจ็ดเสมียน  

หมายเหตุ (งานจดัเก็บรายได)้ เลขทีÉ ŠŠ หมู่ Ś ตาํบลเจ็ดเสมียน อาํเภอโพธาราม จังหวดัราชบุรี şŘřŚŘ   

หมายเลขโทรศพัท์ ŘśŚ-śšşŘśŚ, 032397616   http://www.chetsamian.go.th 
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18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพืÉอเสียภาษีโรงเรือนและทีÉดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคาํรอ้งขอใหพิ้จารณาการประเมินภาษี

โรงเรือนและทีÉดิน (ภ.ร.ด. 9) 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


